
 
Stellenausschreibung für Tutorentätigkeit (Wissenschaftliche Hilfskraft) 

an der Mathematisch-Naturwissenschaftlichen Fakultät 
 
 
Die Mathematisch-Naturwissenschaftliche Fakultät, speziell der 
Internationalisierungsbeauftragte Prof. habil. Helmut Elsenbeer, PhD, schreibt in 
Zusammenarbeit mit dem Dekanat der Mathematisch-Naturwissenschaftlichen Fakultät eine 
Tutorenstelle zum nächstmöglichen Zeitpunkt für die Betreuung internationaler Bachelor-, 
Master- sowie Austauschstudierender mit einer Arbeitszeit von 10 Stunden / Woche aus: 
 
Aufgaben: 

• Bereitstellen von Informationen zu Orientierungsveranstaltungen und Beratungs-
angeboten 

• Hilfe beim Lesen der Studienordnungen 
• Hilfe bei der Erstellung von Studienplänen 
• Hilfe bei der PULS-Anmeldung 
• Erläuterungen zu Studienverlauf und Studienstruktur 
• Begleitung bei studienbezogenen Schwierigkeiten 
• Unterstützung bei der Kommunikation mit Dozenten und Studienfachberatern 
• Organisation von Kennenlern-Runden mit internationalen und deutschen 

Studierenden 
• Teilnahme an der vom International Office organisierten Schulung „Train the Tutors“ 

 
 
Bewerber*innen sollten Studierende in einem Master-Studiengang der Mathematisch-
Naturwissenschaftlichen Fakultät sein und sich mit Systemen und Gegebenheiten der 
Universität Potsdam auskennen. 
 
Wir erwarten von Bewerber*innen Interesse an den oben genannten Aufgaben und eine 
Sensibilisierung für die Bedürfnisse von internationalen Studierenden, Kommunikations-
freude, gute Studienleistungen sowie sehr gute Englisch- bzw. Deutschkenntnisse. 
Wünschenswert sind eigene Auslandserfahrungen oder Erfahrungen in den oben genannten 
Arbeitszusammenhängen.  
  
Auskünfte zu dieser Stelle erteilt Frau Edda Korinth (edda.korinth@uni-potsdam.de). 
 
Die Position ist vorerst auf 6 Monate befristet. Wir sind allerdings an einer längerfristigen 
Zusammenarbeit interessiert. Die Vergütung erfolgt nach den Sätzen für Wissenschaftliche 
Hilfskräfte.  
 
Interessent*innen richten ihre Bewerbung (Motivationsschreiben, Lebenslauf, Bachelor-
Zeugnis, ggf. Arbeitszeugnisse) bis zum 17.10.2021 per Mail an edda.korinth@uni-
potsdam.de. 
 
 
Potsdam, den 04.10.2021 
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